T.C.
KOSK KAYMAKAMLIGI
ilge Niifus Miidiirligii
Hizmet Standartlari Tablosu

SIRA HiZMETIN
NO SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1-Randevu: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Sirlcl Belgesi
basvurularinda “http://randevu.nvi.gov.tr” internet sitesinden veya “Alo 199” Cagri merkezi araciligi ile
randevu alinacaktir.ilcemiz Randevusuz hizmet vermektedir.
Tiirkiye Cumhuriyet Kimlik 2-('?deme islemleri:291.8.5aylll !(anununl.m 1.31n.ci rrjac.i'dg'si ka.\psamlnda aI|n.an hizmet ubedeli, degerli
kagit ve harg bedellerinin tahsilati Vergi Dairesi Mdirliklerince veya Maliye Bakanliginin anlasmal
1 Karti, Umuma Mahsus . i
(Bordo) Pasaport ve Siiriicii bankal?r araC|'I.|glyla makbuz |!e bf'a$v.uru_ yapilacaktir. o .
AR 3-Fotograf: Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus(Bordo) Pasaport ve Siirlici Belgesi
Belgesi ile ilgili ortak b larnnda kullanilacak fotografin kisini halinin est  bak q It cind
Lo . asvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son halinin géstermesi bakimindan son alti ay icinde
hikiimleri cekilmis ve 5x6 ebadinda biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve
biyometrik olmayan fotograflar kabul edilemez. Isik Fotografa ylize esit yansitilmali ve golge
bulunmamalidir. Fotograf konstrasti iyi ayarlanmis olmal ylGz hatlari net keskin, alin ve ¢ene acik
olmahdir
ilk Defa T.C. Kimlik Kart: Basvurusu igin:
1- Mevcut niifus clizdani, Ehliyet, Gegerli Pasaport, Memur ciizdani, Avukat kimlik karti, Askeri kimlik
karti, basin karti, Uluslararasi Aile clizdani gibi kimlik belgesi yerine gecen fotograli belge
2- Son alti ay icinde gekilmis 1 adet Biyometrik fotograf (5 x 6 cm ebatinda)
3- 15 yasini tamamlamis herkes bizzat kendisi basvuracaktir
.. 4- 15 yasini tamamlamis ve Niifus Clizdaninda fotografi bulunmayan veya Niifus Clizdanini kaybeden
2 T.C. Kimlik Karti Bagvurusu kisiler kimligini kanitlayan siiresi gegmemis fotografli pasaport, okulca verilmis kimlik belgesi, Milli 10- 20 Dakika

islemleri

Egitim Bakanligi veya OSYM tarafindan verilmis sinav giris belgesi ile basvurabilecektir. Fotografli bir
belge ibraz edilememesi durumunda, anne, baba, es, ergin kardesi veya ¢ocugu, bunlarin bulunmamasi
durumunda ise vasisi ile birlikte miiracaatlari kabul edilecektir.

Kayip T.C. Kimlik Karti Miiracaati:

1-Son alti ay icinde gekilmis 1 adet Biyometrik fotograf ( 5 x 6 cm ebatinda) istenir. Biyometrik
dogrulamasi yaptlir.




Uluslararasi Aile Clizdani

1- Mevcut Uluslararasi aile clizdani
2- Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda calisan personel icin ¢alistiklari
kurum tarafindan dizenlenmis Uluslararasi Aile Ciizdani Talep Belgesi

Verilmesi 3- Eslere ait son alti ay iginde gekilmis 2 ser adet vesikalik fotograf 10- 20 Dakika
4- Basvuru sahibine ait varsa sirici belgesi, pasaport, uluslararasi aile ctizdani, kamu kurumlari
personel kimlik karti vb. belgelerinden birisi
Yenileme veya Degistirme igin:
1- Mevcut Mavi Kart veya Eski Pembe Kart (Fotokopisi alinacak)
Mavi Kart Basvurusu ?- Son alti ay i-(;inde cekilmis 2 adet vesikalik fotograf ( 4,5 x 6 cm ebatinda) .
islemleri IIk.Ba§y-uru .Ig:m: _ 10 Dakika
1- Istegi Belirten Dilekge
2- Yabanci Devlet Vatandasi oldugunu gosteren Kimlik Belgesi veya Pasaportun Noter tasdikli Terciimesi
3- Son alt1 ay iginde gekilmis 2 adet vesikalik fotograf ( 4,5 x 6 cm ebatinda)
ilk Kayit;
1-Kimlik Belgesi,
2-Suricu Sertifikasi,
3-Ogrenim Belgesi,
4-Sirlca Saghk Raporu,
5-Har¢ Bedeli ve Vakif Payi,
6-Biyometrik Fotograf (1 adet)
7-Kan Grubu Karti veya Sozl(i Beyan,
8-Adli Sicil Belgesi
Kayip/ Calinti, Yipranma, Kimlik Bilgilerinde Degisiklik;
Siiriicii Belgesi Basvuru 1-Kimlik Belgesi, 15- 20 Dakika

islemleri

2-Kayip/ Calinti Degilse Mevcut Slricl Belgesi,
3-Siiricu Saglik Raporu,

4-Harg Bedeli ve Vakif Payi,
5-Biyometrik Fotograf (1 adet)
6-Kan Grubu Karti veya Sozl(i Beyan
7-Adli Sicil Kaydi Belgesi

Yeni Bir Sinif Ekleme;

1-Kimlik Belgesi,

2-Suricu Sertifikasi,

3-Ogrenim Belgesi,

4-Siirlca Saghk Raporu,




5-Harg Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet),

7-Kan Grubu Karti veya Sozl(i Beyan,

8-Adli Sicil Belgesi,

9-Kayip/ Calinti Degilse Mevcut Stirlicti Belgesi.

Dis Ulkelerde Alinan Siiriicii Belgesi Degistirme;

1-Yabanci Siirtict Belgesinin Asli ve Renkli Fotokopisi,

2-Yabanci Siirticli Belgesinin, Noter veya Konsolosluk Onayli Turkge Terciimesi,
3-Kimlik Belgesi,

4-Siirlich Saghk Raporu,

5-Harg Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet),

7-Kan Grubu Karti veya Sozlii Beyan,

8-Ogrenim Belgesi, Yurt Disindan Alinan Ogrenim Belgelerinin Noter Tasdikli Terciimesi,
9-Adli Sicil Kaydi Belgesi.

Umuma Mahsus Pasaport

1-Kimlik Karti veya Gegici Kimlik Belgesi,
2-Biyometrik Fotograf,
3-Ogrenci Belgesi (Hargsiz Umuma Mahsus),

Basvuru islemleri 4-Daha Once A“Ilnm|§, iptal islemi Uygulanmamis Gegerli/ Gegersiz Pasaportlar, 15-20 Dakika
5-Har¢ Bedeli Odendi Makbuzu ve Degerli Kagit Bedeli,
6-Ergin Olmayan veya Kisithlar igin Veli, Vasi veya Kayyum Karari ve Muvafakat Belgesi,
7-Biyometrik Veri
1- Anne ya da Babanin bizzat basvuruda bulunmasi
2- Basvuru sahibine ait niifus clizdani, strici belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu
kurumlari personel kimlik karti vb. belgelerinden en az birisi.
3- Saglik kurulusunun verdigi imzali ve tasdikli dogum raporu
4- Yurt disinda dogan ¢ocugun dogumunun Midirlige bildirimi halinde bildirimde bulunma yetkisine
Dogum islemleri sahip kisinin nifus clizdani -yabanci dogum belgesinin noterden onayli Tiirkge terclimesi —Cok dilli 10 Dakika

(ilk Kayit)

dogum belgesi

5-Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi Nifus Muddrliiklerine s6zIi
beyanla da yapilabilir. Ancak s6zIi beyanda Miilki idare amirinin emri ile aile hekimlerince
beyanlarin dogrulugunun arastirilmasi zorunludur.

6-Ozel Vekillik Belgesi(Resmi vekiller, cocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz etmek
suretiyle vekilleri adina bildirimde bulunabilirler.)




1- Sakli Niifus iImuhaberi Dilekge ve Beyan Formu (Vat-24) Muhtar ve iiyeler tarafindan onayli

2- Sakli Nufus Sorusturma Formu(Vat-25).

3- Anne, baba ve kardeslerini gosterir niifus kayit 6rnegi,

4- Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ilgilinin kendi 6z cocuklari/ kardesleri

8 Sakh Niifus islemleri olup olmadig yolunda, sakliyi taniyan en az kendi yasiti iki kisinin ve ayrica, ikamet ettigi yer 45 Giin
kdy/mahalle muhtari ile iki Gyenin ifadeleri,
5- Yas Tespit Formu
6- Dogum Tutanagl.
7- iki fotograf

Evlenme Olayi Tescil Evlenme yapmaya yetkili makamlarca (Belediye Evlendirme Memurlugu ,Mdftilik ) tarafindan .
9 . . . L N . . e . . 5 Dakika
islemleri dizenlenen 10 (on) giin iginde gonderilen Mernis Evlenme Bildirimine gore tescili yapilir.

1-Olim nerede meydana gelmis ise 6lim olayini bildirmekle yiikiimlii olanlar tarafindan diizenlenen ve
10(on)giin icinde génderilmesi gerekir. Mernis Oliim Tutanagi ile 8lim tescili yapilir.
2-Eski tarihlerde gergeklesen 6liim olayina iliskin Saglik kuruluslari veya 6zel hastanelerce diizenlenen

10 Oliim Tescil islemleri kayitlara dayanilarak kamu kuruluslarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik kazalari ile ilgili raporlar, 5 Dakika
mahkeme kayitlari, mahkeme kararlari veya benzeri belgeler kabul edilir.
3-Herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa dlenin yakinlarinin miiracaati ile 6liim olayini bilen iki tanik
adresi bildirilir. Milki idare Amirinin emri ile yapilacak tahkikat sonucuna gére 6lim tescili yapilir.
1- ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, alt ve Ust soylari (1 nci derece yakinlari) ya da bu kisilere ait
vekillik belgesi ibraz edenler basvurabilir.
2- Basvuru sahibine ait niifus ctizdani, strici belgesi, pasaport, evlenme ctizdani, kamu kurumu kimlik
karti vb. belgelerinden en az birisi

.. . 3- Dilekce (Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz). .

11 Nifus Kayit Ornegi 4- Niifus Kayit Ornekleri E- Devlet iizerinden de alinabilmektedir. 3 Dakika
Ayrica 5490 Sayili Nifus Hizmetleri Kanunun 45’ inci maddesinin 7’ nci fikrasi geregince, Kurum ve
Kuruluglar vatandaslardan ve Nifus Mdudirliklerinden niifus kayit 6rnegi talep etmeksizin Kimlik
Paylasim Sistemi Uzerinden kayitlara ulasabilecektir.
1- 18 yasini doldurmus kisilerin bizzat kendisi ya da evli ise esi, yerlesim yeri ayni konut olan ailenin
ergin fertleri birbirleri yerine ve bu sahislara ait vekillik belgesi ile veli, vasi, kayyim tayin edildigine

12 Adres Beyani ile iliskin karar ibraz edenler adres beyani yapabilirler. 5- 10 Dakika

ilgili islemler

2- a) Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen
adreste baskasinin olup olmadigi kontroll yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin
adres beyani tescil edilir.




b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit edilir ise
ilgiliden adres beyan formu ile beyanini teyit edici elektrik, su, sabit telefon, dogalgaz faturasi gibi
belgelerden en az birisi istenir.

3-Birlikte oturma gerekgesi ile daha dnce beyan edilmis bir adrese bildirimde bulunulmasi durumunda,
a) Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik (es, cocuk, ana-baba, kardes ) bagi yok ise birlikte miracaat edilir
ve birlikte oturulduguna dair imzalari alinir.

b) Akrabalik (es, gocuk, ana-baba, kardes,) bagi var ise beyan alinir ve tescil edilir.

c) islemi yapan memur siiphe halinde miilki idare amirinin emri ile Kolluk Kuvvetlerinden tahkikat
yapilmasini ister ve tahkikat sonucuna gore islem yapilir. Geg Bildirim veya Gergege Aykiri Adres
Beyani halinde 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 68. Maddesi uyarinca idari Para Cezasi
uygulanir.

4-Elektronik imza ile E-Devlet lizerinden Adres Bildirimi yapilabilir ancak posta yolu ile yapilmaz.

Yerlesim Yeri Ve

1- ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi ve bu kisilere ait vekillik belgesi olanlar alabilirler. Yerlesim

yeri ayni olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres bilgisini alabilir.

2- Ergin olmayan ¢ocuklarinin adres bilgisi anne ya da babasi tarafindan, evlilikleri sona ermis kisilerin
ergin olmayan ¢ocuklarina ait adres bilgileri ise velayeti verilen kisi tarafindan alinir.

3- Bu kisilere ait nlifus clizdani, siriict belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu kurumu kimlik

13 Diger Adres Belgesinin karti vb. belgelerinden en az birisi istenir. 3 Dakika
Verilmesi 4-Niifus Kayit Ornekleri E- Devlet iizerinden de alinabilmektedir.
Ayrica 5490 Sayili Nifus Hizmetleri Kanunun 45’ inci maddesinin 7’ nci fikrasi geregince, Kurum ve
Kuruluglar vatandaslardan ve Nifus Mudirliklerinden Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi talep
etmeksizin Kimlik Paylagim Sistemi izerinden kayitlara ulasabilecektir.
Mahkeme Kararlarinin 1-Bosanma, Evlat Edinme, Kayit Diizeltmesi (yas, ad ve soyad diizeltmesi vb.), Soybagi Dizeltiimesi,
14 Tescili Gaiplik gibi kesinlesmis iki adet mahkeme kararlari mahkemenin yazi isleri mudurligiince en ge¢ 10 giin 5- 10 Dakika
icinde kurye, posta veya zimmet ile o yerin ilge niifus miduarligline génderilir.
21/06/1934 tarihli ve 2525 Sayili Soyadi Kanununun 3. Maddesine aykiri Soyadlari ile yazim ve imla
idare Kurulu Karari ile hatasi bulunan ad ve soyadlari mahkeme karari aranmaksizin il ve ya ilge idare Kurulunun verecegi
15 Yapilan Degisiklikler kararla bir defaya mahsus olmak tizere degistirilebilir. il ve ilge idare Kurullarinin verecegi karar kesindir. 1Ay
Kanunun yirdrlage girdigi 03/11/2017 tarihinden itibaren kisinin iki yil (2 Yil) icerisinde Yerlesim Yerinin
bulundugu Nifus MudurllGgline yazili bagvurulur.
16 idarece Kayit Diizeltme 1- Yazili bagvuru ve kisinin kimligini kanitlayan belge 5- 10 Dakika

2- Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi ( var ise )




17

Evlat Edinmede isim
Degisikligi

1-Basvuru sahibi babaya ait nlfus clizdani, striict belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu
kurumlari kimlik belgelerinden birisi

2-03/11/2017 tarihinden 6nce birlikte veya tek basina evlat edinilen gocuk veya erginlerin bu maddenin
yararlagina izleyen bes yil(5 Yil) icinde nifus mudurliklerine basvurmalari halinde nifus kaydinda ana

ve/veya baba adi yada soyadi olarak evlat edinenlerin ad ve soyadlari yazilir. Evlat edinilen resit ise 10- 15 Dakika
muvafakati aranir.
1-Basvuru sahibi babaya ait ntifus clizdani, stirlicl belgesi, pasaport, uluslararasi aile ctizdani, kamu
kurumlari kimlik belgelerinden birisi
2- Dogum raporu (var ise)
18 Tanima 3- Annenin kimlik bilgileri (cocuk niifus aile kitiklerine kayitli ise cocugun da kimlik bilgileri) 10- 15 Dakika
(Yabanci kadindan dogan ¢ocugun taninmasinda; kadinin gocugun dogdugu tarihteki medeni halini
gosterir, yabanci resmi makamlarca verilmis, usuliine uygun olarak tasdik edilmis belgenin asli
gerekmektedir. Taninan ¢ocugun kimligi anneye verilir)
1-Basvuru sahibine ait niifus ctizdani, striici belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu
kurumlari kimlik karti vb. belgelerden en az birisi
19 Cok Dilli Belgeler 2-Dilekge ( Sahsen basvurularda yazilh miiracaat aranmaz.) 5- 10 Dakika
(Formiil A-B-C) 3-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi. Vekillik Belgesinin
fotokopisi dosyasina takilir.
4-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri
1-Basvuru sahibine ait nlfus clzdani, siriicl belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu
Evlenme (Kizhk Soyadi ) kurumlari kimlik karti vb. belgelerden en az birisi.
20 ve Bosanma Sonrasi 2-Es soyadi 6niine 6nceki soyadini 5- 10 Dakika
Kadinlarda Soyadi 3-Bosandigi esinin soyadini kullanmasina izin verilen kadinin evlenmeden 6nceki soyadini
Degisikligi 4-Esinin soyadi ile birlikte 6nceki soyadini tagiyan kadinin esinin soyadini kullanmak istemesi
halinde Nufus Maduarlagince yazili beyani alinir.
1- Yazili Bagvuru. (Dilekgenin havalesinin ardindan stre gegerlidir.)
. oe ot pess 2- Basvuru sahibine ait niifus clizdani, strici belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu .
21 Din Degisikligi kurumlari kimlik karti vb. belgelerden en az birisi (18 yasindan kii¢liklerde anne-babanin birlikte 5- 10 Dakika
miracaati gerekmektedir)
Gog¢men Olarak Veya
Yetkili Makam Karari 1- Yazili Bagvuru
22 ile Tiirk Vatandashgini 2- Ayni aileden oldugunu kanitlayin belge (var ise) 4 Saat

Kazananlarin Aile
Kayitlarinin Birlestirilmesi

3- Ayni aileden oldugu belgelenmez ise mahkemeden alinacak tespit karari




Gogmen olarak Tiirk
Vatandashigina Alinanlarin

1- Yazil Bagvuru
2-Gogmen olarak Tiirk Vatandasligina alinanlardan dogum yeri ve dogum tarihi hatal olan kisilerin

23 Dogum Tarihi ve Dogum kayitlari, ilgili maddenin yararltge girdigi 03/11/2017 tarihinde itibaren 5(bes)yil (5 yil+15 glin)usuliine 10- 15 Dakika
Yeri diizeltilmesi gore onaylanmis dogum belgeleri ile miracaatlari halinde, Nifus Midurlagiince dizeltilir.
Eski Kiituklerdeki Niifus 1- Yazili Basvuru b
Kayitlarinin Aile 2- Niifus ve Vatandaslhk isleri Genel MiudirlGgi Arsiv Daire Baskanhigindan eski kiitiik kaydi osya
24 L . ; tamamlanmasina
Kiitiiklerine 3- Valilik Talimati " .
. . miiteakip 4 Saat
Alinmasi Iglemi
1- Yazili Bagvuru (Dilekge)
2- Mernis Sisteminde dnceki ad ve soyadi bilgisi var ise belge diizenlenir.
25 isim Denklik Belgesi 3- Mernis Sisteminde dnceki ad ve soyadi bilgisi yok ise Pasaportunun veya Yabanci Ulkeye ait Kimlik 15- 20 Dakika
Belgesinin Noter Tasdikli Terciimesi istenir. Mernis Sisteminde tamamlanir ve belge diizenlenir.
4- Onceki ad ve soyad bilgisinde hata oldugu tespit edilirse belgeler Genel Miidirliige intikal ettirilir.
1- istegi belirten form dilekge (Vat-12)
2- Nuifus clizdani veya ornegi
26 Cok Vatandaslik Miiracaati 3- Yabanci devlet vatandashigini hangi tarihte kazandigini gésterir kimlik bilgilerini iceren ve usuliine 15- 20 Dakika

gore onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkge terciimesi
4- Yabanci devlet vatandasligini kazanma sirasinda yabanci ad ve soyad alinmis ise bu durumu gosteren
usuliine gore onaylanmis belgenin noterden tasdikli Tlrkge terclimesi

Not: Yukarida belirtilen siireler, sistemin diizenli ¢calismasi baz alinarak 6ngorilmuistir.Sistemsel veya donanimsal kaynakl gecikmeler yasanabilmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

ikinci Miracaat Yeri

isim : Ozkan AKYOL Isim : Tarik ACIKGOZ
Unvan : Ntfus Muduri Unvan : Kaymakam

Adres : Késk ilce Niifus Mudirligi Adres : Kosk Kaymakamligi
Tel :0256-461 31 47 Tel :0256-461 38 20

Faks : 0256-461 19 50 Faks :0256-461 34 11




